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 روايران خود محترم مجاز نمايندگي هاي :به              

 فرآيند خريد مشتريان حقوقي محصولات شركت ايران خودرو در بورس كالا  موضوع:

 
 ؛ با سلام و احترام

به اطلاع نمايندگي هاي محترم مي رساند، باتوجه به عرضه برخي محصولات در بورس كالا، و ابهامات مطرح شده در خصوص  

درصورت صدور ابلاغيه توسط بورس كالاي امكان ثبت نام اشخاص حقوقي به اطلاع مي رساند شرايط ثبت نام اشخاص حقوقي 

نسبت  ذيل   اينفوگرافي تريان حقوقي مي بايست طي فرآيند اعلامي به شرح  و مش  ايران )پيش از زمان عرضه(مهيا خواهد بود

 از طريق  نمايندگي هاي مجاز ايران خودرو اقدام نمايند.  حقوقي   به ايجاد شماره مشتري

 به پيوست ايفاد مي گردد.   فرم هاي مربوطه براي خريد خودرو هاي حقوقيدرضمن 

 
  

بورس كارگزاريمراجعه به 
ثبت نام خودرو كالا

سازمان مربوطه به نمايندهمراجعه 
خودرو و ايرانمجاز هاينمايندگي
مربوطه جهت هايفرم دريافت
مشتري حقوقيشماره ايجاد

بصورتتكميليمدارك
نمايندگي تحويلكامل

مي گردد

توسط تكميلي مدارك
نمايندگي به سازمان فروش 

تحويل مي شود

توسط  اداره مداركتاييد
قرارداد هاي عمده سازمان 

فروش

مشتري شماره ايجاد
حسابداريتوسط حقوقي

نامه ايجادثبت و 
هدبيرخانتوسط اتوماسيوني

سازمان فروش  

از مشتريارسال اطلاعات 
ايجادخودرو ايرانبورس به 

قراردادرديفو اعلام 

مشتريواريزيانتقال مبلغ 
معينبه حساب 

خودرو در زمان فاكتور
موعدتحويل

فروش  فاكتورسند كپيارسال 
خودرو جهت اخذ  فاكتورپس از 
كارگزارتوسط انتظاميپلاك

نمايندگي به نماينده سازمان 
مربوطه

نمايندهحضور ) انتظاميپلاكاخذ 
نامه اصل معرفيسازمان به همراه  

الاختيار تام وكالتو خلافيو عدم 
(و روزنامه رسمي آگهي تاسيس

مشتريخودرو به تحويل
خودرو از مداركتحويل

منتخبنمايندگي
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مهلت زمانيتوضيحات  هر مرحلهمجريشرح مراحل رديف

ارائه درخواست خريد خودرو از بورس كالا به كارگزاري هاي بورس كالا ايرانمشتري ثبت نام در بورس كالا 1
حداقل 3 روز كاري قبل از 

عرضه محصول

 فرم هاي مربوطه براي خريد خودرو هاي حقوقي در بورس كالا  از نمايندگي هاي مجاز ايران خودرو               

1-  معرفي نامه وكپي شناسنامه و كارت ملي نماينده سازمان

فرم درخواست خريد، فرم درخواست اطلاعات مشتريان حقوقي( 2-تكميل فرم هاي مخصوص ثبت نام  ) 

3-نماينده سازمان با مراجعه به سايت فروش اينترنتي ايران خودرو به نشاني https://esale.ikco.ir نسبت به 

ايجاد يا تكميل پروفايل و دريافت شماره مشتري اقدام نمايد.

  )https://ilenc.ssaa.ir( 4-دريافت و پرينت شناسنامه هويتي از پايگاه جامع اطلاعات مشتريان حقوقي از سايت

با شناسه ملي شركت

ارائه تكميل مدارك بصورت كامل و تحويل به سازمان فروش از طريق كارگزار نمايندگيمشتري/ نمايندگيتكميل مدارك لازم و ارائه آن به نمايندگي3

4
 تحويل مدارك بصورت كامل به سازمان فروش  

توسط كارگزار نمايندگي

كارگزاري نمايندگي/ اداره قرارداد 

هاي عمده سازمان فروش

مدارك توسط اداره قراردادهاي عمده سازمان فروش كنترل و در صورت تائيد جهت اخذ شماره مشتري حقوقي به 

حسابداري ارجاع مي گردد.
همان روز

همان روزبررسي مدارك و مستندات مربوطه در صورت تاييد اعلام شماره مشتري حقوقي به اداره قرارداد هاي عمده سازمانحسابداري فروش ايجاد شماره مشتري حقوقي توسط حسابداري 5

ثبت و ايجاد نامه اتوماسيوني توسط دبيرخانه 6
اداره قرارداد هاي عمده سازمان 

فروش

پس ازتاييد مدارك و اعلام شماره مشتري حقوقي توسط دبيرخانه مستندات ثبت و ايجاد نامه اتوماسيوني و ارسال به 

واحد هاي مربوطه  مي شود
همان روز

ايجاد و اعلام رديف قرارداد 7
اداره عمليات فروش/اداره 

قرارداد هاي عمده

پس از مراحل ايجاد شماره مشتري حقوقي، اطلاعات ارسالي مشتريان حقوقي توسط بورس و ايجاد قرارداد و انتخاب كد نمايندگي 

اعلامي و معرفي نماينده سازمان مربوطه مي شود
همان روز

همان روزانتقال مبلغ واريزي كامل )اصل مبلغ معامله بعلاوه الزامات قانوني( ازطريق بورس كالا به معين مشترياداره عمليات فروشانتقال مبلغ واريزي مشتري به حساب معين 8

فاكتور خودرو در زمان موعد تحويل9
اداره عمليات فروش/ حسابداري 

فروش
همان روزفاكتور خودرو و تاييد حسابداري 

10
كپي سند فاكتور فروش  پس از فاكتور خودرو جهت 

اخذ  پلاك انتظامي

 اداره قرارداد هاي 

عمده/كارگزار نمايندگي/ واحد 

صدور اسناد

اعلام اداره قرارداد هاي عمده به كارگزار نمايندگي نسبت به دريافت كپي سند فاكتور فروش از واحد صدور اسناد و تحويل به نماينده 

سازمان مربوطه
همان روز

1- حضور نماينده سازمان كپي كارت ملي و شناسنامه  و اصل معرفي نامه در سربرگ سازمان خود خطاب به مديرفني 

پليس راهور مستقرر در ايران خودرو

2- استعلام عدم خلافي كليه خودروهاي سازمان مربوطه

3- وكالت نامه تام الاختيار به نماينده سازمان جهت اخذ پلاك انتظامي و تحويل خودرو مربوطه

4- روزنامه رسمي آگهي تاسيس)روزنامه رسمي كه بيش از دو سال از تاريخ نگذشته باشد( يا آگهي بقاء و دوام شركت

 *كدينگ )شركت هايي كه تاكنون خودرو نداشته اند مراجعه به شهرك آزمايش جهت دريافت كدينگ ( به همراه داشتن اصل 
معرفي نامه با درج شماره شاسي خودرو ،كپي كارت ملي و شناسنامه وكالت نامه محضري وآخرين بروزرساني اداره ثبت اسناد

طي حمل خودرو به نمايندگينصب پلاك انتظامي و تحويل خودرو با پلاك انتظامي به نماينده شركت نمايندگي / نماينده سازمانتحويل خودرو به مشتري 12

نماينده سازمان مراجعه به نمايندگي منتخب و مدارك خودرو)سند فاكتور فروش / بيمه نامه( را دريافت مي كندنمايندگي / نماينده سازمان تحويل مدارك خودرو13
حداقل 7 روز كاري  پس از 

تحويل خودرو

11

حداقل 3 روز كاري قبل از 

عرضه محصول يا بلافاصله پس 

از واريز مبالغ مشتري

مراحل خريد خودرو خريداران حقوقي در بورس كالا ايران

مشتري 

مراجعه نماينده سازمان مربوطه )مشتري( به 

نمايندگي هاي مجاز ايران خودرو و دريافت فرم 

هاي مربوطه جهت ايجاد شماره مشتري حقوقي

2

اخذ پلاك انتظامي 

نماينده سازمان مربوطه  /واحد 

تخصيص پلاك انتظامي ايران 

خودرو

همان روز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 بنام خدا
 دروخوشركت ايران

 خودرونش شركت ايرامعاونت بازاريابي و فرو

 اداره عقدقراردادهاي عمده

 

 فرم استعلام شناسه ملي قيد فرماييد.شده در  اعلاملطفا اطلاعات ذيل را دقيق و خوانا مطابق با مشخصات 

 

  درخواست اطلاعات مشتريان حقوقيفرم   

شماره مشتري:    

شماره اتوماسيون:  نام شركت :         

كد اقتصادي:   شناسه ملي:  شماره ثبت:  شهرمحل ثبت:   

ادرس شركت :     

كدمنطقه شهرداري:  تلفن ثابت: تلفن همراه:  كد پستي: 

نوع شركت:  رنگ خودرو:      بيمه خودرو:    نوع خودرو:    

  

  اطلاعات نماينده 

 شماره مشتري: 

شماره شناسنامه:  :نام پدر  نام خانوادگي:       نام:        

 

 كدملي:

 

محل صدور:   

 

تاريخ صدور   :  
 

تاريخ تولد:       

تلفن همراه:   
  تلفن ثابت:

 
جنسيت:  شغل:    

ل:نزادرس م    

 
منطقه شهرداري:  كدپستي:    

 

 ....................  صحت اطلاعات فوق را تائيد مي نمايم........................................ نماينده ..................................اينجانب ............

 باشد.به عهده متقاضي مي اطلاعات هزينه ويرايش با مشخصات موجود در سيستم راهور توسط نماينده شدهثبت به استحضار ميرساند در صورت مغايرت در اطلاعات 

 

 امضاء نماينده                                                                                                                                                                                  



 (((توجه؛ اين فرم نمونه درخواست مي باشد لطفا مطابق شرح ذيل در سربرگ آن سازمان محترم تكميل گردد)))

  شركت ايران خودرو فروش محترم  يتمدير

 (مشتريان حقوقي) قرارداد خودروهاي عرضه شده در بورس كالا  ايجاددرخواست موضوع : 

 با سلام و احترام 

... ....واگذاري . خصوصدر در اطلاعيه عرضه بورس كالا خواهشمنداست طبق ضوابط و شرايط اعلامي ايران خودرو

،ضـمنا صادرفرمائيد ............دسـتور مقتضـيبنام .................................... و ..........................دستگاه خودرو .............

شـماره تلفـن همـراه   و .............................كـدملي .... ........ بـه......................خانم ......./قايآ تام الاختيار نماينده

بـه ................... ... دستگاه ....تمام مسئوليت هاي شماره گذاري  و معرفي مي گردد   .....حضورتان...........................

 ..  ثبت گردد............كد تحويل خودرو نمايندگي در ضمن ثبت نام و محل  مي باشد عهده اين سازمان

 .... مي باشد............................................................صرفا بنام ...........ضمنا متعهد مي گردد سند و پلاك خودرو واگذارشده 

 :  كداقتصادي سازمان                                                       :   شناسه ملي سازمان 

 تاريخ ثبت                                                                        : شماره ثبت

  كدپستي :                                                                            درس :  آ

 شماره حساب : 

 شماره شبا : 

 مهر وامضاء

 

 مدارك مورد نياز:

ملي  وكارت شناسنامه كپي ،https://ilenc.ssaa.irدر سايت  سازمان هويتي ملي شناسه و پرينت استعلام

 هاي فرم تكميلثبت اطلاعات و مشخصات نماينده در سايت ايرانخودرو و اخذ شماره مشتري ، ، نماينده سازمان

 .گردد ارائه ميبايست...)  و ،تكميل فرم ايجاد شماره مشتري با مهر و امضاءقرارداد امضاء و نام ثبت مخصوص
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